
メイプル日誌ニュース 

 

充実した記録機能と帳票！ 
                 

事業所で行われている方法に近づけるために、連絡帳や日報書式を選択できます。連絡帳、日報（業務日誌）ケース 

記録、個別支援計画について説明。各帳票の選択は、ボタンやシステム設定で行います。最適な書式をご選択くださ 

い。帳票のサンプルをご参考にしてください。 

 

［１］連絡帳 

   利用者別に日々の活動を記録する連絡帳は、５種類あります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

書式１（A5 横） 
書式２（A4 縦） 

書式３（A4 縦） 

書式４（A5 横） 

日報画面 

Excel 形式の連絡帳 
書式１～書式５の連絡帳 

タイトルを変更して 
連絡事項にしています。 

書式２、３の特長 
・本日のスケジュール 
・次回の予定、持物 

・配布物、確認書 

などが表示できます。 

書式４の特長 
・次回利用日を表示 

本日のスケジュールは、メイプル日誌の当日スケ 
ジュールで登録された内容を表示します。グルー 
プを登録するとグループ別で、グループ登録が無い 
時は、当日スケジュールの１番目を表示します。 
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（医療的ケアに必要な記録帳票類も装備） 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   書式の切替は、32 で選択します。 
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Excel 形式（A5 縦）表面 Excel 形式（A5 縦）裏面 

書式５（A5 横） 

日報のプログラム選択し〇印を付けた項目を表示 

連絡帳の備考欄を表示 

送迎時間、運転者、介助者 
を表示 

ケース記録の体調 
選択枝を表示 

放デイ時の学校の有無 



［２］ケース記録 

   連絡帳をさらに詳しく書き足した記録帳で、個別支援目標の実施内容の記載もできます。３種類あります。 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

書式の切替は、システム設定 28 で選択します。 

 

標準形式（A5 横） 

ここに本日の様子を表示 

本日の様子記載形式（A5 横） 

ここに本日の様子を表示１０００文字 

もゆったり表示 

本日の様子拡張形式（A４縦） 
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ケース記録の本日の様子と活動内容を一覧表示した帳票 



［３］日報 

   その日の活動内容を記載します。６種類あります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

日報（１ページ目） 日報（２ページ目） 

日報（３ページ目） 日報（４ページ目）項目数によってページ数は増えます。 

サービス活動日誌（書式１）職員拡張表示例 サービス活動日誌（書式２）職員拡張表示例 

昼食の有無を表示しています。 活動状況一覧表 （A3 横形式） 

日報のプログラム内容か行事予定内容が選択できます。 

連絡帳の内容を表示します。 
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業務日誌１ （表面） 業務日誌１ （裏面） 

業務日誌２－書式①形式 

日報画面  

活動状況表を印刷  
日報を印刷  

サービス活動日誌を印刷 
（書式１、２の切替はシステム設定 29 で行います。）  

連絡事項が開きます。  
業務日誌２を印刷  業務日誌を印刷  

業務日誌２用の項目を入力  

行事予定から引用  
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業務日誌２―書式②形式  業務日誌３ 



［４］個別支援計画 

   個別支援計画書、事後評価でそれぞれ３種類あります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

汎用１の計画書 汎用１の事後評価 

汎用２の計画書 汎用２の事後評価 

汎用３の計画書（一番多く利用されています。） 汎用３の事後評価 

基本利用日時、基本送迎時間を表示している例 

-6- 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

書式の切替は、システム設定 25 で選択します。 

 

［５］バイタル、支援記録、経過記録 

   重症心身障害者事業所、医療的ケア事業所にも利用可能な記録帳票類です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

汎用４の計画書 汎用４の事後評価 
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